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研發替代役役男出境作業規定 

1.中華民國 100年 4月 8日役署甄字第 1005002262號函頒，

並自中華民國 100年 6月 1日生效 

2.中華民國 101年 2月 16日役署甄字第 1015001870號函修

正，並自中華民國 101年 3月 1日生效 

3.中華民國 105 年 5 月 5 日役署甄字第 1055003665 號函修

正名稱及全文 (原名稱：研發替代役役男出境作業規定) 

4.中華民國 106年 1月 16日役署甄字第 1065000371號函修

正第 2點、第 4點規定 

5.中華民國 111年 2月 23日役署甄字第 1111050169號函修

正 (原名稱：研發及產業訓儲替代役役男出境作業規定) 

6.中華民國 113 年 1 月 3 日內訓中字第 1121202810 號書函

修正第 4點及附表 3規定 

一、 為建立研發替代役役男出境作業資訊化及規範作業流程，並

配合推動電子化政府導入工商憑證計畫及促進節能減碳成

效，爰依據替代役役男出境管理辦法，特訂定本作業規定。 

二、 作業流程：如附件一、附件二、附件三。 

三、 申請出境條件：(各項出境類別之日數限制如附表一) 

(一)機關或用人單位派遣： 

1.國外從事與其業務相關之考察、會議、展覽、蒐集資料、

學術交流等。 

2.赴國外接受與其業務有關之訓練或進修。 

3.代表國家出國參加各類競賽。 

(二)探親：配偶或直系血親居留國外，設有戶籍或取得居留權。

但限於第三階段服役期間始得提出申請。 

(三)配偶或直系血親病危或死亡，須出境探病或奔喪。 

(四)休假、婚假或例假期間出國旅遊。但限於第三階段服役期

間始得提出申請。 

(五)因特殊事由須本人親自處理。 

四、 申請出境作業程序： 

(一)第一階段(基礎訓練及專業訓練期間)： 
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1.對象：役男。 

2.申請事由： 

(1)奉派代表國家出國參加各類競賽。 

(2)配偶或直系血親病危或死亡，須出境探病或奔喪。 

3.程序：應由役男敘明事由、出入境時間、地點，檢附出國

申請表、證明文件(含中文譯本)，於預定出境之日五日前，

向基礎訓練單位提出申請，並由基礎訓練單位受理後轉陳

主管機關審核，案經主管機關核准並發給替代役役男出境

核准通知單後，相關申請文件請基礎訓練單位轉交役男並

核與相關假別(另函文用人單位)，役男始得出境。 

(二)第二、三階段(於用人單位服役期間)： 

1.對象：用人單位、役男。 

2.申請事由： 

(1)赴國外從事與其業務相關之考察、會議、展覽、蒐集資

料、學術交流等。 

(2)赴國外接受與其業務有關之訓練或進修。 

(3)代表國家出國參加各類競賽。 

(4)探親：配偶或直系血親居留國外，設有戶籍或取得居留

權。但限於第三階段服役期間始得提出申請。 

(5)配偶或直系血親病危或死亡，須出境探病或奔喪。 

(6)休假、婚假或例假期間出國旅遊：限於第三階段服役期

間始得提出申請，每年以一次為限，每次不得逾八日；

但以婚假提出申請者，以一次為限。 

(7)因特殊事由必須本人親自處理。 

3.程序： 

(1)由用人單位以研發替代役資訊管理系統（以下簡稱資訊

管理系統）登錄申請並線上函送（本項功能民間單位須

使用工商憑證；非民間單位使用資訊管理系統帳號、密
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碼）出境申請表、證明文件(含中文譯本)辦理役男出境

業務處理作業。 

(2)主管機關線上審查核准後，以資訊管理系統線上核發出

境函文，用人單位以工商憑證及資訊管理系統帳號、密

碼列印出境核准函文及替代役役男出境核准通知單。 

4.申請期限： 

應於研發替代役役男預定出境之日三個工作日前之下午

六時前提出申請，逾期即不受理。 

5.出境申請案件必須檢附及上傳證明文件（如下表共八項），

其餘未規範事由無需上傳證明文件。 

事由項目 
上傳證明文件 

(限以一個 PDF檔案) 

◼ 探親：配偶或直系血親居留

國外，設有戶籍或取得居留

權。但限於第三階段服役期

間始得提出申請。 

1. 配偶或直系血親居留國外且

設有戶籍或取得居留權證明。 

2. 與探親對象之關係證明。 

◼ 配偶或直系血親病危或死

亡，需出境探病或奔喪。 

死亡證明及關係證明。 

◼ 婚假：限於第三階段服役期

間始得提出申請。（以一次

為限） 

戶籍謄本或結婚證書【結婚書約】

或喜帖。 

◼ 因特殊事由須本人親自處理。 請依個人申請事由檢附佐證文件。 

◼ 參加各類競賽 視申請事由及需求檢附佐證文件。 

◼ 訓練、進修、蒐集資料、學

術交流出國期間超過三十

天者。 

視申請事由及需求檢附佐證文件。 

◼ 申請延期返國 視申請事由及需求檢附佐證文件。 

◼ 逾期返國說明 說明事由及需求檢附佐證文件。 
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(三)研發替代役役男申請出境有緊急或特殊情況經主管機關同

意者，不受前二款申請期間之限制；其未能即時取得替代

役役男出境核准通知單者，得由主管機關於其護照內頁核

蓋替代役役男出國核准章辦理出境。另核蓋出國核准章之

指定地點如下： 

護照蓋章地點 地址 電話 

內政部替代役 

訓練及管理中心 
南投縣南投市中興新村省府路 2號 

049- 

2394423 

(四)出國核准章格式如附件四、出境申請表如附表二、替代役

役男出境核准通知單樣式如附表三。 

五、 役男入出境查核： 

(一)研發替代役役男入出境資料由內政部戶役政資訊系統主動

匯入資訊管理系統，並比對入出境日期後，予以註記。 

(二)經由比對後，若出現役男入出境日期異常，資訊管理系統

即不予受理其再出境申請，用人單位應於資訊管理系統敘

明事由，並線上函送主管機關申請解除管制。 

六、 撤銷出境作業： 

(一)研發替代役役男經核准出境後，因故未出境者，應由用人

單位於資訊管理系統敘明事由，並線上函送主管機關申請

撤銷。 

(二)主管機關線上核准後，資訊管理系統即予註銷並線上函復

用人單位。未辦理撤銷出境作業者，視同出境並列計出境

日數。 

七、 延期返國作業： 

(一)研發替代役役男出境期限屆滿，因重病、意外災難或其他

不可抗力之特殊事故，未能如期返國者，應由用人單位以
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資訊管理系統檢附當地醫院最近就醫診斷書或相關證明文

件及中文譯本（需提出包括事由、延長天數、預計返國日

期等資料），向主管機關申請核准延期返國。役男應於申請

延期返國原因消滅後之翌日起十五日內返國。 

(二)用人單位已知役男因故無法於原核准時間返國，應事先以

資訊管理系統向主管機關申請延期返國作業。請注意役男

逾期返國之相關罰則及限制。 

八、 入出境期限計算：「出境日數」係指「出境翌日」起至返國「入

境日」止之總日數。研發替代役役男於服役期間累計之出境

總日數，不得逾應服役期之二分之一。但因特殊事由經主管

機關核准者，不在此限。 

九、 罰則及限制： 

(一)研發替代役役男出境逾返國規定期限，擅離職役累計逾七

日者，依「替代役實施條例」第五十二條（替代役役男無

故不就指定之替代役職役、擅離職役累計逾七日者，處二

年以下有期徒刑、拘役或科或併科新臺幣二十萬元以下罰

金）之規定辦理。 

(二)研發替代役役男出境逾返國規定期限，自返國日起六個月

內，不予受理其出境申請。 

十、 罰則之例外條件： 

(一)因配偶或直系血親病危或死亡，須出境探病或奔喪者，若

役男前有出境逾返國規定期限之情事，不受「自返國日起

六個月內，不予受理其出境申請」之限制。 

(二)因不可歸責於役男之事由，致延誤其返國日期，具有確實

證明文件者，不適用替代役役男出境管理辦法第十條第一

項及第二項規定限制。 
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十一、權責： 

(一)役男：應詳實提供申請出境、延期返國之各項相關文件

資料及遵守出境未返國前，不得委託他人申請再出境之

規定。 

(二)用人單位：應審視役男所提供申請出境、延期返國之各

項相關文件，並確實於資訊管理系統登錄各項申請資

料；並應遵守不得遴派役男赴大陸地區接受與其業務有

關之訓練或進修；以及役男出境逾返國規定期限時，應

立即通報主管機關。 

(三)基礎訓練單位：受理並轉送主管機關有關第一階段受訓

役男之出境申請案件。 

(四)主管機關：法規釋疑、出境案件之准駁及護照之核蓋出

國核准章。
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附件一 

研發替代役役男服役第一階段申請出境業務作業流程圖 

(依替代役役男出境管理辦法第三條第二項第一款第三目或第三款提出申請) 

 

審核出國申請表、
證明文件（含中文
譯本）等相關文件

及事由 

退回 
文件 

役   男 

主管機關 

役   男 

核准並發
給替代役
役男出境
核准通知
單 

基礎訓
練單位
核予相
關假別 

提出申請 

符合 不符 

基礎訓練單位 

轉陳 
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附件二 
研發替代役役男服役第二、三階段申請出境業務作業流程圖 
（依替代役役男出境管理辦法第三條第二項第一款提出申請） 
 

自行審
視相關
文件及
事由 

函送出境申請
表、證明文件
（含中文譯本） 

函文退回
用人單位
再轉知役
男 

用人單位 

用人單位列印替代役
役男出境核准通知單 

主管機關 審核 

核准 

資訊系統 
線上申請 

符合 

不符 

資訊系統
線上函復 

資訊系統通知 

役   男 
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附件三 
研發替代役役男服役第二、三階段申請出境業務作業流程圖 
（依替代役役男出境管理辦法第三條第二項第二款至第五款提出申請） 
 

初審相

關文件

及事由 

退回 
文件 

函文退回
用人單位
再轉知役
男 

役   男 

用人單位 

役   男 

主管機關 複核 

提出申請 

符合 不符 

不符 

函送出境申請
表、證明文件
（含中文譯本） 

資訊系統 
線上申請 

資訊系統
線上函復 

核准 用人單位列印替代役

役男出境核准通知單 

符合 

資訊系統通知 
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附件四 
出國核准章格式 
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附表一  研發替代役役男申請出境類別日數限制表  

限制 

 

出境 

類別 

第
一
階
段 

第
二
階
段 

第
三
階
段 

出境日數限制 

備註 7

日 

8

日 

15

日 

30

日 

視
狀
況 

考察  V V    V  ⚫ 赴國外從事與其業務相關之
考察、會議、展覽、蒐集資料、
學術交流等。 

⚫ 研發替代役役男經用人單位
遴派赴國外接受訓練、進
修、蒐集資料或學術交流活
動，經主管機關核准者，不
受此表所列之出境日數限
制。 

會議  V V    V  

展覽  V V    V  

蒐集
資料 

 V V    V  

學術
交流 

 V V    V  

訓練  V V    V  

⚫ 赴國外接受與其業務有關之
訓練或進修。但不得遴派研發
替代役役男赴大陸地區接受
與其業務有關之訓練或進修。 

⚫ 研發替代役役男經用人單位
遴派赴國外接受訓練、進修、
蒐集資料或學術交流活動，經
主管機關核准者，不受此表所
列之出境日數限制。 

進修  V V    V  

競賽 V V V     V ⚫ 代表國家出國參加各類競賽。 

探病 V V V V     ⚫ 配偶或直系血親病危或死
亡，須出境探病或奔喪。 奔喪 V V V   V   

探親   V V     
⚫ 配偶或直系血親居留國外，設
有戶籍或取得居留權。 

⚫ 每年以一次為限。 

旅遊   V  V    

⚫ 休假、婚假或例假期間出國旅
遊。但限於第三階段服役期間
始得提出申請。每年以一次為
限，每次不得逾八日。但以婚
假提出申請者，以一次為限。 

特殊
事故 

 V V V     
⚫ 因特殊事由必須本人親自處
理。 
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附表二 
出境申請表格式（除第一階段外請於資訊管理系統進行申請及線
上函送作業，不受理紙本申請） 

研發替代役役男出境申請表 

用人單位  申請日期 ／   ／ 

役男姓名  出生年月日 ／   ／ 

國民身分證 
統一編號 

 行動電話  

護照號碼  護照效期截止日期  

聯絡電話1  聯絡電話2  

錄取年度及梯次   年／  梯 服役起迄日 ／ ／ ～ ／ ／  

出國國別  出國地點  

類別 
（單選） 

□ 赴國外從事與其業務相關之考察（服役第一階段除外） 

□ 赴國外從事與其業務相關之會議（服役第一階段除外） 

□ 赴國外從事與其業務相關之展覽（服役第一階段除外） 

□ 赴國外從事與其業務相關之蒐集資料（服役第一階段除外） 
□ 赴國外從事與其業務相關之學術交流（服役第一階段除外） 
□ 赴國外接受與其業務有關之訓練（服役第一階段及大陸地區除外） 

□ 赴國外接受與其業務有關之進修（服役第一階段及大陸地區除外） 

□ 代表國家出國參加各類競賽 

□ 探親：配偶或直系血親居留國外，設有戶籍或取得居留
權（限於服役第三階段） 

□ 配偶或直系血親病危，須出境探病 

□ 配偶或直系血親死亡，須出境奔喪 

□ 休假或例假期間出國旅遊（限於服役第三階段） 

□ 婚假期間出國旅遊（限於服役第三階段） 

□ 因特殊事由必須本人親自處理（服役第一階段除外） 

事由 
（詳細說明） 

（限 500 個中文字以內） 

預定出境日期 ／   ／ 預定入境日期 ／   ／ 

累計出境天數 
（不含本次） 

 本次出境天數  

一、為落實役男出境管理與其權益之維護，出境期間之保險與應注意事項，
請貴單位依規定辦理，另請告知役男注意人身安全且依預定日期返國。 

二、若役男因故無法於原預定申請日期返國，應先告知所屬用人單位並向主
管機關申請延期返國作業。請注意役男逾期返國之相關罰則及限制。 

三、若役男出境逾返國規定期限，用人單位應通報主管機關。 
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附表三 
替代役役男出境核准通知單樣式 

 


