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功能簡介



功能簡介

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 4

功能編號 功能名稱
ML4E10 召集編組計畫資料處理

ML4E20
召集令、預備員通知書填發名冊選員

ML4E30 列印召集令

ML4E60
替代役備役召集編組交接名冊處理

ML4E70
列印替代役備役召集未到召名冊

ML4E80
列印替代役備役召集成果統計表

ML4E90
替代役備役解除召集處理

ML4EA1
替代役備役免除召集資料輸入

ML4EA2
列印替代役備役免除召集名冊

ML4EB0
召集事故註記資料輸入

ML4EC0
列印召集證明書與應召員津貼名冊



系統流程概述



系統流程概述

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 6



系統操作說明



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 8

1.ML4E10召集編組計畫資料處理

用途:建立召集編組計畫



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 9

1.登入役政資訊系統



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 10

2.左上角輸入ML4E10後點選放大鏡



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 11

3.進入ML4E10功能



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 12

4.輸入召集梯次別後點選查詢按鈕



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 13

5.顯示出查詢結果



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 14

6.點選新增按鈕，建立召集計畫



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 15

7.輸入畫面上標示星號的必填欄位後點選新增按鈕



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 16

8.系統跳出執行成功訊息



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 17

9.刪除計畫請勾選後點選刪除按鈕



ML4E10召集編組計畫資料處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 18

10.系統會跳出是否確定執行刪除訊息



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 19

2.ML4E20召集令、預備員通知書填發名冊選員

用途:進行計畫選員並且列印填發名冊及通知書



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 20

1.左上角輸入ML4E20後點選放大鏡



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 21

2.進入ML4E20功能



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 22

3.輸入召集梯次別後點選查詢按鈕



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 23

4.顯示出查詢結果



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 24

5.點選明細按鈕，可查詢出填發名冊資料



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 25

6.點選自動選員按鈕



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 26

7.系統跳出自動選員輸入視窗



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 27

8.可選擇召集部隊及修改召集令編號起始



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 28

9.點選執行按鈕



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 29

10.系統自動將人員選入，並跳出執行成功訊息



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 30

11.點選關閉按鈕將自動選員輸入視窗關閉



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 31

12.點選明細按鈕,下方填發名冊選員資料即會出現



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 32

13.或是點選人工選員按鈕



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 33

14.系統跳出人工選員視窗，可自行輸入統號選員



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 34

15.統號輸入後先點選兵籍資料查詢，查詢出兵資



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 35

16.如該員無法召集，則會跳出訊息視窗告知



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 36

17.如該員可召集，則會查詢出兵籍資料



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 37

18.查詢出兵籍資料再點選存檔即可選該員召集



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 38

19. 點選存檔即會跳出執行成功訊息



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 39

20. 點預備員通知書填發名冊頁籤即可查看預備員



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 40

21.欲列印填發名冊，即點選批次列印填發名冊



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 41

22.系統跳出新增批次成功訊息



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 42

23.等待五至十分鐘至ML9914查詢報表並列印



ML4E20召集令、預備員通知書
填發名冊選員

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 43

24.列印出報表資料



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 44

3.ML4E30列印召集令

用途:列印召集令



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 45

1.左上角輸入ML4E30後點選放大鏡



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 46

2.進入ML4E30功能



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 47

3.輸入召集梯次別欄位後點選查詢



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 48

4.顯示查詢結果



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 49

5.可點選列印召集令按鈕印出召集令



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 50

6.點選列印召集令跳出需輸入的欄位視窗



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 51

7.輸入必填欄位後，點選批次列印



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 52

8.系統跳出新增批次成功訊息



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 53

9.切換功能中遇到批次作業完成視窗即為批次完成



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 54

10.等五至十分鐘後至ML9914查詢並列印召集令



ML4E30列印召集令

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 55

11. 列印出召集令資料



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 56

4.ML4E60替代役備役召集編組交接名冊處理

用途:列印召集編組交接名冊



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 57

1.左上角輸入ML4E60後點選放大鏡



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 58

2.進入ML4E60功能



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 59

3.輸入召集梯次別欄位後點選查詢



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 60

4.顯示查詢結果



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 61

5.可點選明細按鈕查看召集員明細資料



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 62

6.可點選明細按鈕查看召集員明細資料



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 63

7.點選預覽列印按鈕，列印交接名冊



ML4E60替代役備役召集編組
交接名冊處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 64

8.顯示交接名冊



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 65

5.ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

用途:免除召集申請,輸入免除召集註記



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 66

1.左上角輸入ML4EA1後點選放大鏡



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 67

2.進入ML4EA1功能



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 68

3.輸入統號、異動日期、召集梯次別後點選查詢



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 69

4.顯示查詢結果



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 70

5.輸入免除召集必填欄位



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 71

6.點選存檔按鈕，系統跳出執行成功訊息



ML4EA1替代役備役免除召集資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 72

7.點選預覽列印按鈕，列印出免除召集申請書



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 73

6.ML4EA2列印替代役備役免除召集名冊

用途:列印免除召集人員名冊



ML4EA2列印替代役備役免除召集名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 74

1.左上角輸入ML4EA2後點選放大鏡



ML4EA2列印替代役備役免除召集名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 75

2.進入ML4EA2功能



ML4EA2列印替代役備役免除召集名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 76

3.輸入異動日期欄位，點選預覽列印按鈕



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 77

7.ML4E80列印替代役備役召集成果統計表

用途:列印替代役備役召集成果統計表



ML4E80列印替代役備役召集成果統計表

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 78

1.左上角輸入ML4E80後點選放大鏡



ML4E80列印替代役備役召集成果統計表

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 79

2.進入ML4E80功能



ML4E80列印替代役備役召集成果統計表

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 80

3.輸入召集日期區間後點選批次列印



ML4E80列印替代役備役召集成果統計表

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 81

4.系統跳出新增批次成功訊息



ML4E80列印替代役備役召集成果統計表

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 82

5.等待五至十分鐘後至ML9914列印報表



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 83

8.ML4EC0列印召集證明書與應召員津貼名冊

用途:列印召集證明書與應召員津貼名冊



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 84

1.左上角輸入ML4EC0後點選放大鏡



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 85

2.進入ML4EC0功能



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 86

3.輸入召集梯次別後點選查詢



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 87

4.顯示查詢結果



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 88

5.可點選列印召集證明書或應召員津貼名冊



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 89

6.點列印召集證明書按鈕後跳出新增批次成功訊息



ML4EC0列印召集證明書與
應召員津貼名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 90

7.等待五至十分鐘後至ML9914列印報表



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 91

9.ML4EB0召集事故註記資料輸入

用途:輸入召集事故註記



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 92

1.左上角輸入ML4EB0後點選放大鏡



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 93

2.進入ML4EB0功能



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 94

3.可選擇如圖所示之役政註記



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 95

4.選擇了役政註記後，點選查詢



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 96

5.顯示查詢結果



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 97

6.輸入所需欄位後點選存檔按鈕



ML4EB0召集事故註記資料輸入

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 98

7.系統跳出執行成功訊息



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 99

10.ML4E70列印替代役備役召集未到召名冊

用途:列印替代役備役召集未到召名冊



ML4E70列印替代役備役召集未到召名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 100

1.左上角輸入ML4E70後點選放大鏡



ML4E70列印替代役備役召集未到召名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 101

2.進入 ML4E70功能



ML4E70列印替代役備役召集未到召名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 102

3.輸入召集梯次別後點選批次列印



ML4E70列印替代役備役召集未到召名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 103

4.系統跳出新增批次成功訊息



ML4E70列印替代役備役召集未到召名冊

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 104

5.等待五至十分鐘後至ML9914列印報表



系統操作說明

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 105

11.ML4E90替代役備役解除召集處理

用途:執行替代役備役解除召集



ML4E90替代役備役解除召集處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 106

1.左上角輸入ML4E90後點選放大鏡



ML4E90替代役備役解除召集處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 107

2.進入ML4E90功能



ML4E90替代役備役解除召集處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 108

3.輸入必填欄位後點選查詢按鈕



ML4E90替代役備役解除召集處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 109

4.顯示查詢結果後輸入解召日期點選存檔按鈕



ML4E90替代役備役解除召集處理

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 110

5.系統跳出執行成功訊息



FAQ

智慧財產權屬資拓宏宇國際(股)公司，複製或轉載必究 111

1.當執行召集選員時，如果替代備役人員無法被選入召集計畫，

該如何處理?

ANS:請重新檢視各年度所建立召集計畫，是否有將此人選入，

並且還未跑完相關流程

2.執行召集人員選員時，出現錯誤訊息，則該如何處理?

ANS:請先執行ML5100兵籍資料查詢，查詢該員基本資料及相

關註記是否有問題，如有問題請修改後再行重試

3.如果發現執行召集功能時，出現無法處理的錯誤，該如何處理?

ANS:請撥客服專線:0800-666976，告知客服人員所發生問題，

如客服無法處理請電02-89691969#3167謝先生



公司總部：22041 新北市板橋區縣民大道二段7號6樓

電話：(02)8969-1969   傳真：(02)8965-5020

- 敬請指教-
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