申請役男身分證公文參考範例

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　檔　　號：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　保存年限：
【服勤單位(機關全銜) 】函
地　　址：

承 辦 人：

電　　話：

傳　　真： 
電子信箱： 
受 文 者：

發文日期：

發文字號：

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：如說明二 
主旨：本○替代役役男○○○因不慎遺失役男身分證，申請補發新證，請　查照。

說明：　

一、依據替代役役男身分證製發管理作業要點規定辦理。

二、隨文檢附○員相片2張、替代役役男身分證遺失切結書、報案證明或罰勤證明【有其中一樣即可】及申請換、補發役男身分證名冊各1份。

正本：內政部役政署（南投縣南投市中興新村光明路21號）
副本：

