研發役役男身分證換(補)發作業配合注意事項
1、 相片規格：役男繳交相片時必須是最近的，且服裝、儀容要整齊端莊，請用人單位先審查通過後，方函送主管機關辦理換、補發作業，避免退回重收之困擾。（例如：頭髮過耳、染髮、怪髮、帶耳環、留鬍子之類的請勿收取，以維護替代役役男之形象。）
2、 相關表件格式置於本署網址：fttp://www.nca.gov.tw/業務資訊/下載服務區/召集類/研發役役男身分證換補發相關資料及填寫範例項下。
3、 役男身分證遺失補發時所須檢附相關文件為：

（1） 役男遺失役男身分證所立之切結書。(格式如附件1)
（2） 研發替代役役男申請換、補發役男身分證名冊1份。(格式如附件2)
（3） 相片2張。【半身正面1吋相片2張。不可繳交頭髮過耳、染髮、怪髮、帶耳環、留鬍子之相片，以維護替代役役男之形象。】
（4） 由用人單位函送內政部役政署審查換、補發新證。
4、 役男身分證毁損換發時所須檢附相關文件為：

（1） 研發替代役役男申請換、補發役男身分證名冊1份。(格式如附件2)
（2） 相片2張。【半身正面1吋相片2張。不可繳交頭髮過耳、染髮、怪髮、帶耳環、留鬍子之相片，以維護替代役役男之形象。】
（3） 毁損之役男身分證。
（4） 由用人單位函送內政部役政署審查換、補發新證。
5、 役男更改姓名役男身分證換發作業時所須檢附相關文件為：
（1） 研發替代役役男申請換、補發役男身分證名冊1份【請於備註欄敘明原姓名○○○於○年○月○日更名為○○○】。(格式如附件2)
（2） 相片2張。【半身正面1吋相片2張。不可繳交頭髮過耳、染髮、怪髮、帶耳環、留鬍子之相片，以維護替代役役男之形象。】
（3） 原核發之役男身分證。
（4） 由用人單位函送內政部役政署審查換、補發新證。
6、 停役役男於停役原因消滅回役後，重新申請補發新證時所須檢附相關文件為：
（1） 研發替代役役男申請換、補發役男身分證名冊1份。(格式如附件2)
（2） 相片2張。【半身正面1吋相片2張。不可繳交頭髮過耳、染髮、怪髮、帶耳環、留鬍子之相片，以維護替代役役男之形象。】
（3） 由用人單位函送內政部役政署審查換、補發新證。
7、 研發替代役役男於申請換、補發役男身分證尚未補發前，如有需要，用人單位，可填發臨時身分證明（格式如附件3）。
8、 替代役役男於退役前1個月不再換、補發役男身分證，如有需要由用人單位填發臨時身分證明。
9、 用人單位管理役男身分證應辦事項：(如附件4)
